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KNIHOVNI RAD

Mistni lidov6 knihovny v Havli5kov5 Borov6

V souladu se z瀧zovaci listinou knihovny Mistni lidov6 knihovny v Havli6kove Borove,

schvalenou zastupitelstvem m6styse Havli6kova Borova usnesenim ze dne 12. z鐙2002 a

podle § 4, Odst. 7 z牝ona 6. 257/2001 Sb. (knihovni zckon), vydivam tento knihovni治d:

I. Z盃kladni ustanoveni

el.1
Poslani a 5innost knihovny

Knihovnaje knihovnou zckladni ve smyslu § 3 a §12 z狼ona 6. 257/2001 Sb・ (knihovni

z紋on) a je z羊izena za心6elem poskytovat rovnym zpdsobem v§em ob6andm bez rozdilu

ve準jne knihovnick6 a infoma6ni slu劫y (dale jen sluZby) vymezen6 v §2, 4 a 14 knihovniho

zakona.

ごl.2

Veiejn6 knihovnick6 a informa5ni sluZby

l. Knihovna poskytuje uZivate脆m ve婦n6 knihovnick6 a infoma6ni slu割ey tak, jak jsou

vymezeny v p羊islu蓋nych ustanovenich knihovniho z紋ona. Jsou to zQjm6na:

a) vyp旦j6ni slu幻y

b) meziknihovn土sluめy

C) informa6ni slu幻y:

i. infomace o kataloz王ch, fondech a vyuZivani hihovny,

ii. informace z oblasti ve拘n6 spravy,

iii. dstni infomace bibliografick6ho a faktografick6ho charakteru,

iv.　pfistup naintemet.

2. Slu劫y uveden6 v odst. 1 tohoto Knihovniho治du (dale jen KR) poskytuje knihovna

bezplatne・

3. Kinihovna poskytuje za dhradu tyto slu割ey: registraci uZivatem, tisk a skenovan王・ Tyto

Slu幻y knihovna poskytuje v souladu s poZadavkem § 4, Odst・ 2 aZ 4 z各k・ 6. 257/2001

Sb., knihovniho z紋ona, tZn.あもhradu za ne m磁e poZadovat jen do vy洗skute6ne

VynaloZenych n牝lad廿

4・ Ve独er6宜nan6ni 6astky (manipula6ni poplatky, Sank6ni poplatky apod.) jsoせ

knihovnou h6toviny ve v殉stanoven6 Cenikem, ktery je p羊ilohou tohoto KR.



II・ UZivateI6 knihovnickych a informa5nich sIuZeb

亡l.3

Registrace uZivatele

l. Registrovanym u乞ivatelem knihovny se m磁e stat ka洗えfyzick各nebo privnick各osoba

vydanim prckazu uZivatele na z紋lade vyplnen6 pfihl議ky ov餅en6 knihovnikem podle

OSObnich doklad心uZivatele.

2. Knihovna vy乞ad可e k registraci ndsled喧ci osobn員idaje: jm6no, P拘meni, adresu

trva16ho bydlis鳶a datum narozeni.

3. D5ti do 15 1et se stanou uZivatelem na z紋lade pisemn6ho souhlasu z紋om6ho

Zdstupce.

4. Osobni ddaje uZivatel心bude knihovna zpracovivat v souladu s Obecnym na縦zen王m

O OChran5 osobnich血郎(EU) 201 6/679. Pou6eni o ochranきosobnich調a担je

P羊ilohou tohoto KR.

e萱.4

Z盃kladni povinnosti a priva uZivatel心knihovny

l. UZivatele jsou povimi iidit se KR a dodrあvat pokyny knihovnika. Mus王se podrobit

StanOVenym OPatfenim, ktera jsou potfebn各pro udr洗ni po治dku a ochrany matetku.

Jsou povinni zachovat v prostor各ch knihovny klid a po洛dek.

2. JestliZe uZivatel nedodrZuje tato opat羊eni, m能e byt do6asnさnebo trvale zbaven priva

POuZivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpovednosti za zpdsobenou ckodu

a povimosti nahradit ji podle platnych piedpis乱

3. P子ipominky, POdnきty a nivrhy k prdei knihovny」e mOZne podivat pisemn6 nebo dstne

kniho vnikovi.

ごl.5

Pokyny pro vyuZiv各ni vypo5etni techniky

l. UZivatel je povinen pouZivat v knihovne pouze programov6 vybaveni, kter6 mu

knihovna poskytuj e.

2. UZivateli je zakazino kopirovat a distribuovat治sti opera6niho syst6mu knihovny

a nainstalovanych aplikaci a program廿v knihovnき.

3. UZivatel m磁e kopirovat na pfenosn各media infomace ziskan6 z intemetu, databazi

a elektronickych zdrQj心z fondu knihovny, POkud to dovol喧Iicen6ni podminky.

4. UZivatel nese plnou odpovednost za sv6 p予ipadn6 z各sahy do konfigurace po6ita6e,

ktere by jakymkoliv zpdsobem mohly mit vliv na provoz po6ita6e, dale je uZivatel

Pln6 odpovedny za ckody vznik16 jeho neodbomou manipulaci s prostfedky vypo6etni

techniky v6etne乱eod zpdsobenych jim zanesenymi po6ita6ovymi viry.



5. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon 6. 1 21/2000

Sb. o pravu autorsk6m, O Privech souvisejicich s pravem autorsk夕m a o zmene

nさkterych z紋ond (autorsky z蝕on), V Platn6m zn5n王a ostatni p羊edpisy.

IⅡ. Vyp郎6ni露d

ごl.6

Zp質stup丘ovan6 knihovni dokumenty

l. Knihovna pもj印je knihovn王dokumenty (d各le jen dokumenty) z vlastniho knihovniho

fondu, Z knihovniho fondu jin6 knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZed nd〕O

PrOStiednictvim vymemych soubo式u

2. Meziknihovni sluZbu zprost羊edk可e knihovna na po盗dani uZivatele podle § 14

knihovniho z紋ona, Vyhl議ky Ministerstva ku血ry 6. 88/2002 Sb. a metodickych

POky品NK CR.

ご1.7

Rozhodnuti o p郎5ovani

l. Mimo knihovnu si m能e uZivatel p阜i6it v§echny dokumenty uveden6 v 6l. 6 odst. 1

tohoto KR s v功imkou dokumentも:

a) kterym by hrozilo nebezpe6i nenahraditeln6 ztraty nebo pockozeni,

b) kter6 jsou zapo億ebi k b諾n6mu provozu knihovny,

C) j申ChZ p華ovini by bylo v rozporu s obecnymi privnimi p羊edpisy (poru§eni

autorskych priv,誰eni fadistick6, raSistick6, POmOgrafick6 1iteratury apod.),

d) kter6 byly vyp心j6eny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni

巾p竜j6ni sluめy s podminkou vypi蒔ky v pouze v prostordeh knihovny.

el.8

Postupy prI PuJCOVan1

1. Pfed p羊evzetim vypt蒔kyje uZivatel povinen proh16dnout si dokument, ihned ohlasit

v§echny zivady a ov説t si z各pis zivad ve vypqj5nim tiskopise, reSP. V POZnamCe

automatizovaneho vypqj 5niho syst6mu.

2. UZivatel m磁e po乞細at o rezervaci dokumentu dstne, Pisemn6 6i emailem.



ご1.9

Vyp郎6ni Ihdty

l. Vypi蒔ni lh請a pro pqj6ovini mimo knihovnu Je ZPravidla 3 mesice. Vyp耳i6ni l鵬.ta

m磁e byt prodlouZena, PO為dか1i o to uZivatel pfed j事m uplynutim a neZed缶1i

dokument dal請u乞ivatel. V o(貯vodnenych p羊ipadech je mozne povolit novou

VyP軽ku t6hoZ dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni.

2. KnihovnaJe OPraVnena V O(抽vodnきnych p羊ipadech stanovit krat§i vyp時ni lhdtu

PHpadn罷adat vraceni p草i6en6ho dokumentu pfed uplynutim vyp巧6ni lh宙y.

C量.10

Vraceni vyp郎5en6ho dokumentu

l. UZivatel je povinen vratit vypqj6eny dokument v takov6m stavu, V jak6m si j匂,

VyP軽il. Jinak nese odpovednost za v善echny匂草5n6 zivady aje povinen u血adit

knihovn6 ncklady na opravu dokumentu, POp羊ipad6 uhradit乱eodu jako pn ztrat6

dokum entu.

2. Je zakazino zpracov各vat text vyp華en6ho dokumentu gra宜cky podt血avinim,

ZVyraZnOVamm, PSanim poznamek na okr匂anebo jinym zpdsobem do vypもj6en6ho

dokumentu zasahovat.

C萱.11

Pr各va a povinnosti u茄vatem pro pdj5ov盃ni mimo knihovnu

l. Pro p郎6ovini knihovnich fond心plati ustanoveni ob5ansk6ho z紋oniku o pi華ovini

2. Mimo knihovnu m磁e mit uZivatel vypt蒔eno zpravidla nQjv華e 20 dokumenth.

3. UZivatel nesmi vyp珪i6eny dokument pi蒔ovat dal激m osob各m. Ru6王za nql PO Celou

dobu vypqj6ky.

4. UZivatel ru6i za vypi蒔eny dokument do t6 doby, dokud ma knihovna o vypu]CCe

Z各Znam・ P子i vraceni dokumentu uZivatel na vyZedani obdrZi potvrzeni o vrdeeni.

5. JestliZe uZivatel nevr描p童i6eny dokument ve stanoven6 1h耽e,蒔tuje knihovna

uZivateli poplatek z prodleni.

6. JestliZe uZivatel am PO uPOmenuti p句6eny dokument nevr揃, bude se vraceni vym紬at

PraVni cestou. P童vym組ini p巧6en6ho dokumentu privni cestou u担ye knihovna

manipula6ni poplatek jako nahradu za ncklady spq] ene S PnPraVOu tOhoto vym租in王

i n紋lady pr各vniho zastoupeni.

7. Do vypo治dini pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovi血v洗ch

slu乞eb.



囲

Cl.12

Reprografick6 a jin6 kopirovaci sluZby

l. Kinihovna m能e podle povahy dokumentu nahradit jeho pqj6eni kopii.

2. Reprografick6 a jin6 kopirovaci slu幻y se poskyt喧Z fond心knihovny, anebo z fon(抽

jin6 knihovny v r各mci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, Pro kter6ho byla kopie

Zhotovena, Je POVinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi z各kona 6. 121/2000 Sb.,

(autorsk6ho z紋ona).

3. Knihovna m磁e odmitnout zhotovit kopie, je-1i zhotoveni kopie v rozporu s pravnlml

P羊edpisy (poru蓋en王autorskych prav,誰en王fa強stick6, raSistick6, POmOgrafick6

1iteratury apod.).

4. Knihovna m能e pro sv6ho uZivatele objednat zhotoveni kopie v 6eskych knihovndeh

nebo v zahrani6i・ Objednavka kopie v tomto p羊ipad5 pod16ha ustanovenim

O meZiknihovnich slu幻deh. U乞ivatel, PrO ktereho byla takto kopie zhotovena, Je

POVinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorsk6ho z放ona a v souladu

S uStanOVenimi knihovny, je乞kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodr差eni ustanoveni Knihovniho路du

el.13

Ztr負けa南hrady

l. UZivatel je povinen bezodkladne hldsit ztratu nebo pockozen王dokumentu a ve lh請き

stanoven6 knihovnou nahradit Skodu.

2. O zpdsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. M磁e poZadovat nahradu ckody

uvedenim do pもvodniho stavu obstari正m n組radniho vytisku t6ho乞dokumentu

Ve Stejn6m vydi正a vazb6 nebo v各zan6 kopie ztracen6ho dokumentu. JestliZe uvedQni

do ptuvodniho stavu neni moねe nebo uselne, m磁e knihovna poZadovat jako nahradu

tot6Z dilo v jin6m vydi血, jin6 dilo, anebo finan6ni nahradu. Finan5ni n組radu

StanOV可e knihovna.

3. U乞ivatel je povinen hradit i v洗chny n狼lady, kter6 knihovn6 v souvisIosti se ztratou

VZnikly.

4. Do vyfe§eni zpdsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni v善ech pohledivek m各knihovna

Privo pozastavit uZivateli poskytovini v善ech sluZeb.

CL.14

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

l. Poplatek z prodleni:

a) povimost platit poplatek z prodleni nastiva dnem, ktery ndsled可e po

Skon6eni stanoven6 vypもj6ni lh請y. Pfipad紅1i posledni den stanoven6 1h龍y

na den, kdy je knihovna zavrena, POSum叫e Se na nQjbli塞i dal§i vyp軸6ni

den.



2. Vym組i正nevr各cenych vyp阜j6ek:

a) nezivisle na vym組ini poplat部z prodleni vym組a knihovna upom王nkami

Vr各Ceni dokumenl乱Po 6tyiech bezvyslednych upominkdeh (z nic惟

POSledni je doporu6eny dopis obecniho diadu) ndsleduje vymまhini privni

CeStOu.

3. Ztrata p脆kazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu p壷kazu uZivatele ztraceneho v obdobi

jeho platnosti (P廿vodni nebo obnoven6) se detuje manipula6ni poplatek.

ごl.15

N各hrada v善eobecnych Skod

l. UZivatel je povinen nahradit汝odu zavinenou pnmo nebo zanedbinim povimosti

(podle ob6ansk6ho z紋oniku, § 2951, Odst. 1, kde se stanovi: “§koda se nahraz可e

uvedenim do piede軋eho stavu. Neni-1i to dobie moZn6, anebo盗da-1i to po沌ozeny,

hradi se乱eoda v penきzich.”).

2. Za ckody zpdsoben6 na ostatnim m砧etku knihovny odpovida uZivatel podle obecne

Platnych piedpis乱

V. Zav5re6n各ustanoveni

l. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

2. Nedilnou sou6dsti KRjsou pHlohy.

3. Tento Knihovni治d plati na dobu neur6itou.

VI. P譜lohy Knihovnfho露du

l. Cenik placenych sluZeb a poplat龍Lidove knihovny v Havli6kove Borov6

2. Smemice o nakln揖ni s osobnimi心d句i uZivatem knihovny

V Havli6kove Borov6

Dne l. 7. 2023

POdpis starosty

razitko knihovny

POdpis knihovnika

‘vedouciho k霊つ0
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P轟獲ohaさ. 1

Cenik placenych slu差eb v knihovn5

佃ktua楊ovdnoA‥].7.2023) 

ヽ′ Cten鐘skypoplatek-registrace � 

Detido151et,Studentiasenio竜 �10K6narok 

Cten鏡dospeli �20K6narok 

Ztrata6ten鏡sk6hop壷kazu �10K6 

Pokutazanevrdeenivyp軸cky �dledelky 

Tiskaskenov盃ni � 

CemobilejednostrameA4 �2K6/strana 

CemobileoboustramさA4 �4K6/strana 

BarevnejednostrameA4 �5K6/strana 

Barevn6oboustrarmeA4 �10K6/strana 

Skenov盃ni � 

1stranabez心prav �5K6 

1stranas心pravami �10K6 



P轟賞ohaき. 2

Pou5eni o ochran5 osobnich血dajd

Spravcem osobnich ddaj心uZivatel正knihovnyje Lidov各knihovna Havli6kova Borov各

(dalejen knihovna)

REihovna zpracov各va osobn員id匂e registrovanych uZivate脆v tomto rozsahu:

Povim6 identifika6n誼daje: jm6no, P拘meni, datum narozeni, adresa trva16ho pobytu.

Nepovim6 kontaktn=idaje: doru6ovaci adresa, e-mail, telefon.

Slu乞ebni心d勾e: P羊ehled vypqj6ek v6etne historie, Pfehled rezervaci, uPOminky.

U6etn白idaje o provedenych o pen諾itych transakcich, Z匂m6na o j如ch u6elu, miste, 6ase

a dalSich naleZitostech.

Dal室員id匂e.

Ddle knihovna uchovdvd iden砂紡ch汚く袖ie zdkonn6ho zdstzpce, je-1i registrol,a砂済ivatel

mlad彰15 let.

Registrovany uZivatel ozn各mi knihovne p子ipadn6 zmeny identifika6nich a kontaktnich

OSObnich心daj心bez zbyte6neho odkladu.

Knihovna zpracovava osobn白id句e za血delem poskytovini knihovnickych, infoma6nich

a dal§ich slu洗b uZivate脆m, infomovini uZivatel心o sluZbdeh a dale za心6elem ochrany

m匂etku a knihovniho fondu. Kontaktn=id勾e vyuZiva knihovna za心6elem lep§i komunikace

S uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto心date uv6st.

Prゑva uZivateId jako subjektd osobnich血daj丘

UZivatel m各privo na p羊istup k osobnim tida担m, j車ch opravu nebo vymaz, POP羊ipadさ

OmeZeni zpracovani, a Pr各VO VZneSt ninitku proti zpracovini.

Knihovna registrovan6mu u乞ivateli na jeho Zedost poskytne kopii zpracovivanych osobnich

心d郎, P垂adnきumoini n組led do p童hlasky 6ten舘e a dal蓋ich dokla(綿u ni uloZenych.

Zedosti uZivateld守k都Ci se ochrany osobnich nda担knihovna vy通z可e bez zbyte6n6ho

Odkladu, n句POZd句i do jednoho mes王ce od obdr為ni施dosti.

Doba uchov盃ni osobnich心dajfl

Knihovna uchovi南osobn缶d句e registrovanych uZivateld po dobu registrace a pet let pot6.

Registrovany uZivatel m磁e po露dat o likvidaci svych osobnich心daj心, POkud nem各v龍i

knihovne施dny dluh a nep車e si nadale vyuZivatjQjich sluZeb. Osobn白id勾e v listim6

POdob5 jsou likvidoviny dle Spisov6ho a skarta6niho治du Havli6kovy Borov6.

Zabezpe5eni osobnich血daj且

Pisemnosti jsou uchov各Ⅴ各ny tak, aby byI zamezen p腎stup nepovo獲anych osob obvyklymi

PrOStFedky. Pffstup k t5mto pisemnostem je omezen pouze na zam5stnance, kte腎s nimi

PraCuji v ramci svych pracovnich dkol血.

Osobni ddaje knihovna uchov各v盃v po6ita5ov6 databazi. P縦stup k temto da請m je chrinきn

SySt6mem pfistupovych d6t心, hesel a pr各v stanovenych v rozsahu potfebn6m pro plnさn王心kold

j ednotlivych zam6stnanc乱



Da獲5i informace

Knihovna zpracoviva osobni血肉e na zcklade smlouvy o poskytov各n王slu為b, kterou

S uZivatelem uzav羊ela p窮jetim jeho p子ihl議ky do knihovny, a V SOuladu s Obecnym naHzenim

O OC血anうosobnich地車(EU) 201 6/679, Znam6m jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich 。da担vykomiva血ad pro ochranu osobnich地弗na ktery se

m磁ete obratit v pむade stiZnosti. Budeme vおk r細i, POkud se s podn6tem ohlednきsvych

OSObnich dda担obrat±te nQjprve na nas: hoihovna@havlickovaborova. cz


